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Sekretariat og HR-afdelingen

Hvis du kommer til Nota som besggende, vil det fgrste ansigt, du ser, veere fra
Administrationen. Det er dem, der sidder i receptionen, besvarer opkald og uddeler post.

Men denne afdeling laver ogsa andet end receptionsbetjening. Det er dem, der sgrger for at alt
det mest basale er i orden for Notas ansatte. Det kan fx. vaere at administrere renggringen i
bygningen, eller sgrge for at der altid er mad at kabe i Notas kantine.

Udover det praktiske star Administrationen ogsa for at rede trade ud med hensyn til lovgivning
og overenskomster. Ved store omveeltninger som barsel eller sygdom er det Administrationen,

der sgrger for at alting forlgber som det skal.

Det er Administrationen der holder Nota sammen og lgser praktiske problemer: bade de store
og de sma.
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